                                           KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU                    

AVANOS TEKNİK ve ENDÜSYTRİ MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI
	SR. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ     
(EN GEÇ)

	1
	Diploma, Dip. Kayıt Örneği, İşyeri Açma Belgesi Örneği,Tasdikname, 
	Nüfus Cüzdanı / Kimlik Belgesi, Dilekçe,
	30 Dakika

	2
	Öğrenim Belgesi
	“
	“

	3
	Öğrenci Belgesi
	Sözlü Beyan Yeterli 
	15 Dakika 

	4
	Görev Yeri Belgesi 

Hizmet Cetveli
	“
	“

	5
	Maaş Bordrosu
	“
	“

	6
	Hasta Sevk Kâğıdı
	“
	“

	7
	Öğrenci SGK Belgeleri
	Dilekçe / Sözlü Beyan
	30 Dakika

	8
	Motor Numarası
	Resmi Yazı
	1 Saat

	9
	DÖSE Üretim Çalışmaları
	Sözlü Beyan
	İşin Niteliğine Göre

	10
	Öğrenci Kayıt-Kabul, Nakil
	İlköğretim Dip. Aslı-Tasdikname-Nüfus Cüzdanı-Fotoğraf (4Adet)   -Sağlık Raporu (I.Basamak)
	10 Dakika

	11
	YLS-YGS Başvuru-Sonuç Bildirme
	Kimlik-Matbu Başvuru Evrakı
	30 Dakika

	12
	Öğrenci Devam-Devamsızlık Bilgisi
	T.C. NO- Okul No
	5 Dakika

	13
	Öğrenci Alan/ Dal Seçimi 
	Veli Dilekçe
	“

	14
	Öğrenci İzin Talebi 
	Veli Dilekçe ve Mazeret Belgesi
	“

	15
	Velinin Öğretmenle Görüşme İsteği
	Beyan Yeterli
	“

	16
	Öğrenci Disiplin İşlem Hak. Görüşme İsteği
	“
	“

	17
	Okul Dışı Resmi / Özel Kurumların Okulda Öğretmen/ öğrenciye yönelik Etkinlik İsteği
	Mülki Amir Onayı
	İlgili Onayda Belirlenir

	18
	Bilgi Edinme 
	Dilekçe
	15 Gün

	19
	Ara Karne
	Veli Beyan Yeterli
	10 Dakika

	20
	Belge Onay İsteği
	Onaylanacak Belgenin Aslı
	“


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri :Okul Müdürlüğü





İkinci Müracaat Yeri: Avanos İlçe MEM
İsim                     : Alaettin KÜÇÜKÖNER                                  İsim

              : Mustafa KARATEKİN 

Unvan

: Okul Müdürü V               



Unvan
               :Milli Eğitim Müdür V
Adres 

: Tek. Ve End. Mes. Lisesi /AVANOS             
Adres
              : Hük. Konağı Kat 3 AVANOS
Tel.


 :03845116832–5114640



Tel.

               :384 5114024–11
 Faks

           :384 511 5740





Faks

               :384 5112730
 e-Posta

:alaettinkucukoner@hotmail.com


e-Posta
               :mkaratekin64@hotmail.com

